
五年制教学部教职工请假条
	请假人
	
	事  由
	

	起止时间
	
	天  数
	

	分管副主任

意  见
	年  月  日
	五年制教学部主任

意  见
	年  月  日

	人事处处长

意  见
	   年  月  日
	院  长

意  见
	年  月  日


------------------------------------------------------------------------------------
	请假人
	
	事  由
	

	起止时间
	
	天  数
	

	分管副主任

意  见
	年  月  日
	五年制教学部主任

意  见
	年  月  日

	人事处处长

意  见
	   年  月  日
	院  长

意  见
	年  月  日


五年制教学部教职工请假条

备注：1.请假一天以内由分管副主任批准；一天以上三天以内由五年制教学部主任批准；三天以上的，需经人事处处长、院长批准。2.如请假三天以上，此表一式两份，所在部门和人事处各留存1份。






